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BYS206 - ETKILI VE GUZEL KONUSMA - Meslek Yiiksekokulu - Biro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Etkili konusma becerisi kazandirma.

Dersin icerigi

Konusma Nedir? Konusma Becerilerinin Gelistiriimesi ve Degerlendirilmesi, Tlrkcenin Dogru Telaffuzunda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar, Diksiyon Alistirmalari,

Konusma Bozukluklari ve Giderilmesi, Konusma Trleri, Siir Okuma Teknikleri, Tartisma (Agik Oturum, Sempozyum, Panel, Forum, Miinazara, Kolokyum, Konferans), Etkili
Dinleme, Not Alma Yontem ve Teknikleri.

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Bilgisayar, internet, sunum cihazlar,, ses sistemi. ders kitabr.<br />Kaya, A. (2016). Etkili ve giizel konusma sanati. SALON YAYINLARI,istanbul<br />DIKSIYON 1,
(2011),MiLLI EGITiM BAKANLIGI YAYINLARI, Ankara.<br /> Sezer,Niliifer, FONETIK VE DiKSIYON,iSTANBUL UNIVERSITESI,istanbul. Sozlii iletisim ve Hitabet,
(2020),ATATURK UNIVERSITESI ACIKOGRETIM FAKULTESI YAYINI,ERZURUM

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yoéntemleri

Okumea; sunu; diiz anlatim; tartisma; beyin firtinasi; soru-cevap

Ders icin Onerilen Diger Hususlar

Derse katilimi artirmak iin, 6grencilerin ders icerigiyle ve 6gretim yontemleriyle ilgili 6nerileri dikkate alinacaktir.
Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilar

Yardimci yok.

Dersin Verilisi

Yiz ylze

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Ogr. Gér. Dr. Baris ibrahim Dilek

Program Ciktisi

Diksiyon kavramini, konusmay: etkileyen temel faktorleri ve iyi bir konusma sesinin 6zelliklerini aciklayabilir.

Diyafram nefesini ve konusma organlarini sesletim alistirmalariyla dogru ve etkili sekilde kullanabilir.

iyi bir konusmacinin sahip olmasi gereken &zellikleri belirleyerek hitabetin temel ilkelerini konusma siireclerine yansttabilir.

. Tirkgedeki tnlilerin dogru sdylenislerini ve tekerlemeler araciligiyla bogumlama becerisini gelistirebilir.

Ulama, vurgu ve tonlama gibi diksiyonun teknik unsurlarini kullanarak konusmaya estetik ve anlam derinligi kazandirabilir.

. Yaz dili ile konusma dili arasindaki farklari ayirt edebilme, Tiirkceye yerlesmis yabanci kdkenli sézctikleri dogru telaffuz edebilme.
Beden dilinin iletisimdeki 6nemini kavrayarak konusma sirasinda jest, mimik ve durusu mesajla uyumlu hale getirebilir.

Kitap sunumlari ve topluluk 6niinde konusma pratikleri ile edindigi teknik bilgileri (nefes, ses, vurgu, beden dili) sentezleyip sunabilir.
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Haftalk icerikler

Ogretim
Sira Hazirlik Bilgileri Laboratuvar Metodlarn Teorik Uygulama
1 -Diksiyon nedir? -lyi bir konusmacinin ézellikleri nelerdir? -Ses ve sesin Anlatim, Dikisyon nedir?
ozellikleri? Tartisma,  Konusma kavrami,
DIKSIYON 1,(2011),MiLLI EGITIM BAKANLIGI YAYINLARI, Ankara s.3-7 Soru-Yanit, Konusmayi bozan
Gozlem, etkenler
Gosterme,
Uygulama
2 -Diyafram Nefesi -Solunum Alistirmalari Anlatim, Konusma eyleminin
DIKSIYON 1,(2011),MiLL EGiTIM BAKANLIGI YAYINLARI, Ankara s.11-16 Tartisma,  dort temel &gesi,
Soru-Yanit, Diyafram Nefesi
Gozlem,
Gosterme,

Uygulama



Sira Hazirlik Bilgileri

3

10

11

12

-iYi BIR KONUSMACININ OZELLIKLERI -iYi BIR KONUSMA iCiN YAPILMASI
GEREKENLER

Kaya, A. (2016). Etkili ve glizel konusma sanati. SALON YAYINLARI, istanbul.
s16-25

-Isitilebilirlik -Akicilik -Agiklik -Esneklik -Kulaga Hos Gelig
Kaya, A. (2016). Etkili ve glizel konugma sanati. SALON YAYINLARI, istanbul.
s.36-54

-HITABETTE BENIMSENECEK TEMEL ILKELER -HITABETE ETKi EDEN FAKTORLER
S&zlii iletisim ve Hitabet,(2020),ATATURK UNIVERSITESI ACIKOGRETIM
FAKULTESI YAYINILERZURUM s.175-187

-A Unliisti -E Unlisi -1 Unlisd -i Unlisi
Sezer,Niliifer, FONETIK VE DIKSiYON,ISTANBUL UNIVERSITES|,istanbul. s.91-
102

-u Unlust -t Unlusi -o Unlisi -6 Unlusi
Sezer,Niliifer, FONETIK VE DiIKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITES|,istanbul. s.113-
126

Sezer,Niltifer, FONETIK VE DIKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITES|,istanbul. 5.163-
169

Sezer,Niltifer, FONETIK VE DIKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITES,istanbul. s.138-
149

Sezer,Niltifer, FONETIK VE DIKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITESI,istanbul. 5.298-
304

Sezer,Nilufer, FONETIK VE DiKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITES,istanbul. 5.304-
316

Laboratuvar

Ogretim
Metodlan
Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Anlatim,
Tartisma,
Soru-Yanit,
Gozlem,
Gosterme,
Uygulama

Teorik

lyi Bir Konusmacida
Bulunmasi Gereken
Ozellikler

iYi BIR KONUSMA
SESININ OZELLIKLERI

Hitabette Temel
ilkeler

Unlulerin Soylenisleri
ve Tekerlemeler

Unlilerin Seylenisleri
ve Tekerlemeler

Ara Sinav

Ulama ve Kitap
Sunumlari

Vurgu ve Kitap
Sunumlari

KONUSMA ILE YAZI
DILIMIZE YERLESMIS
BATILI SOZCUKLER
VE ETKILI KONUSMA
REHBERI ve Kitap
Sunumlari

KONUSMA ILE YAZI
DILIMIZE YERLESMIS
BATILI SOZCUKLER
VE ETKILIi KONUSMA
REHBERI ve Kitap
Sunumlari

Uygulama



Sira Hazirlik Bilgileri

Laboratuvar

13 Sezer,Niliifer, FONETIK VE DiKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITESI istanbul. s.324-

335

14 Sezer,Niliifer, FONETIK VE DiKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITESI,istanbul. s.335-

342

15 Kaya, A. (2016). Etkili ve glizel konugma sanati. SALON YAYINLARI,istanbul <br
/>DIKSIYON 1,(2011),MiLLi EGiTiIM BAKANLIGI YAYINLARI, Ankara.<br
/>Sezer Nillifer, FONETIK VE DIKSIYON,ISTANBUL UNIVERSITES|,istanbul.<br
/>Sézlii iletisim ve Hitabet,(2020), ATATURK UNIVERSITESI ACIKOGRETIM

FAKULTESI YAYINLERZURUM

is Yukleri

Aktiviteler

Vize

Final

Ara Sinav Hazirhk

Final Sinavi Hazirlik

Derse Katihm

Ders Oncesi Bireysel Calisma

Ders Sonrasi Bireysel Calisma

Degerlendirme

Aktiviteler
Ara Sinav

Final

Sayisi

0 00 = W W = =

Agirhigi (%)
40,00
60,00

Ogretim

Metodlan Teorik
Anlatim, BEDEN DILININ
Tartisma,  YASAMIMIZDAKI
Soru-Yanit, ONEMIi ve Kitap
Gozlem, Sunumlari
Gosterme,

Uygulama

Anlatim,  BEDEN DILININ
Tartisma,  YASAMIMIZDAKI
Soru-Yanit, ONEMI ve Kitap
Gozlem, sunumlari
Gosterme,

Uygulama

Anlatim, Genel Tekrar ve Kitap
Tartisma,  Sunumlari
Soru-Yanit,

Gozlem,

Gosterme,

Uygulama

Siiresi (saat)
1,00
1,00
2,00
2,00
2,00
3,00
3,00

Uygulama



Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii / BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI X Ogrenme Ciktisi iliskisi

PC.1 PC.2 PC.3 PC4 PC5 PC.6 PC7 PC8 PC9 PC.10 PC.11 PC.12 PC13 P.C.14 PC.15

0.c.1
6.¢.2
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6.c.5
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6.c.7
6.c.8
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P.C.10:
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P.C.13:
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6.c.1:
6.c.2:
6.c.3:
0.C.4:
0.C.5:
0.C.6:
0.C.7:

6.c.8:

2 3
1 2

Meslegi ile ilgili temel, glincel ve uygulamali bilgilere sahip olur.

is saghgn ve glivenligi, cevre bilinci ve kalite siirecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
Meslegi icin glincel gelismeleri ve uygulamalari takip eder, etkin sekilde kullanir.
Meslegi ile ilgili bilisim teknolojilerini (yaziim, program, animasyon vb.) etkin kullanir.

Mesleki problemleri ve konulari bagimsiz olarak analitik ve elestirel bir yaklasimla degerlendirme ve ¢éziim 6nerisini sunabilme becerisine
sahiptir.

Bilgi ve beceriler diizeyinde distincelerini yazil ve sozli iletisim yolu ile etkin bicimde sunabilir, anlasilir bicimde ifade eder.
Alant ile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve 6ngoriilemeyen karmasik sorunlari ¢cozmek icin ekip Uyesi olarak sorumluluk alir.
Kariyer yonetimi ve yasam boyu 6grenme konularinda farkindaliga sahiptir.

Alant ile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve etik degerlere
sahiptir.

Bir yabana dili kullanarak alanindaki bilgileri takip eder ve meslektaslari ile iletisim kurar

Yonetime iliskin temel kavramlari, yonetimin fonksiyonlarini ve yénetim yaklagimlarini agiklar.

Biiro yonetimi ve organizasyonunu bilir.

Sekreterlik icin gerekli cagdas teknikleri ve calisma araclarini kullanir.

Yoneticiyi asiste eder, resmi yazismalari ve organizasyonlari gerceklestirir.

Tiirkiye Cumhuriyeti tarihi ve Atatiirk ilkeleri ve inkilaplari hakkinda bilgi sahibi olur

Diksiyon kavramini, konusmayi etkileyen temel faktorleri ve iyi bir konusma sesinin 6zelliklerini agiklayabilir.

Diyafram nefesini ve konusma organlarini sesletim alistirmalariyla dogru ve etkili sekilde kullanabilir.

iyi bir konusmacinin sahip olmasi gereken &zellikleri belirleyerek hitabetin temel ilkelerini konusma siireclerine yansitabilir.
Turkgedeki tnlulerin dogru sdylenislerini ve tekerlemeler araciliglyla bogumlama becerisini gelistirebilir.

Ulama, vurgu ve tonlama gibi diksiyonun teknik unsurlarini kullanarak konusmaya estetik ve anlam derinligi kazandirabilir.
Yaz dili ile konusma dili arasindaki farklari ayirt edebilme, Tlrkceye yerlesmis yabanci kokenli sozctikleri dogru telaffuz edebilme.
Beden dilinin iletisimdeki énemini kavrayarak konusma sirasinda jest, mimik ve durusu mesajla uyumlu hale getirebilir.

Kitap sunumlari ve topluluk 6niinde konusma pratikleri ile edindigi teknik bilgileri (nefes, ses, vurgu, beden dili) sentezleyip sunabilir.
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